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SrNo Question Option_A Option_B Option_C Option_D PROVISIONAL Answer FINAL Answer

1

Accuracy  
कॉम्प्यटर का 

एक वैशिष्ट्य 

है।

सही गलत

A A

2

Alphanumeric
यह 

__________ 
का एकत्रीत 

रुप है।

Letters Numbers Letters and numbersLetters, numbers and special characters.

D D

3

Alphanumeric
कीज का 

मतलब 

___________
__

Letter Numbers Letter & NumbersLetters, Numbers & Special Characters

D D

4

Alt और Ctrl 
__________ 

प्रकार की Keys
है।

Function keys Option Keys Combination Keys उपरोक्त सभी

C C

5

ALU का 

मतलब 

Arithmetic & 
Logic Unit है।

सही गलत

A A

6

________ का 

इस्तेमाल पुर े

document  का

design  
बदलनेक ेक े

लिए करत ेहै ं|

Page Layout Theme Review Data

B B

7

___________ 
यह effect 

Paragraph का 

पहला  अक्षर 

बढ़न ेक ेलिए 

इस्तेमाल करत े

है|

Drop cap  Style Text Font 

A A

8

 document मे ं

______ यह 

facility  
unorder list 
add करन ेक े

लिए इस्तेमाल 

करत ेह|ै

Bullets Numbering Unorder Order

A A

9

__________  
य ेoption दिय े

गय ेcondition 
क ेनुसार cell 
Highlights  

करन ेक ेलिय े

इस्तेमाल  किया

जाता ह|ै

Highlighter Condition HighlighterConditional FormattingFormat painter

C C

10

Documentatio
n और 

formatting क े

लिय े

_________ य े

इस्तेमाल करत े

है|

Ms-Excel Ms-Word Ms-access Ms-Powerpoint 

B B

11

हम Excel file 
को Pdf  Form 
मे ंsave कर 

सकत ेहै,ं क्या 

यह सत्य है ं?

सही गलत

A A

12

Cell Address / 
Cell 

Reference  यह

Column Label 
और Row 

Number इनके

combination 
होत ेहै।

सही गलत

A A

13

MS Excel 
2019 मे ंCell 
address मे ं

column label 
और row 

number होता 

ह ै| 

सही गलत

A A

14
MS Excel 

2019 मे ंCell 
मतलब   ____

intersection of only rowsintersection of only columnsintersection of rows and columnsउपरोक्त नहीं

C C

15

Cell Pointer 
एक सेल उपर 

लेन ेक ेलिए 

--------------

Press Enter Key Press Shift+Enter Key Press Shift + Alt Press Alt+Shift Key

B B

16

PowerPoint 
presentation 
ओपन करन े

हेत ु

___________
_ shortcut key
की वापर करते

है।

Ctrl+O Ctrl+N Ctrl+S Ctrl+M

A A

17

slide show 
सुर ुहोन ेपर, 

___________
_ pointer स े

draw line हेत ु

उपयोग मे ंआत

है।

Pen Arrow New Animation

A A

18

___________
_ व्ह्य ू

Powerpoint में

उपलब्ध नही 

है।

Normal Notes Page Draft उपरोक्त नहीं

C C

19

___________
__ क ेइस्तेमाल

स े

presentation 
मे ंdecorative 
text  inserts 

करत ेह|ै

Word Art Decorative Word Art Word Art Text

A A

20

PowerPoint में

___________
_यह slide का 

type है|

Title only status Line Circle

A A

21

किसीको email
भेजन ेक ेलिए 

___________
____ बटन पर 

क्लिक करना 

पडता है।

Compose Reply Backward Forward

A A

22

किसीको E-
Mail भेजन ेक े

लिए 

___________
_______ बटन 

पर क्लिक 

करना पडता 

है।

Reply Compose Delete Forward

B B

23

Delete कि हुई 

file फिरस े

मिलन ेक ेलिय े

हम ______ म े

जात ेह|ै

Recycle Bin Document My Computer My Files

A A

24

अगर हम े

attachment 
remove करना

हो तो हम 

______ यह 

sign पर click 
करत ेहै।

'Cross Mark' (X) Y Z N

A A

25

Website अगर 

पुरी तरह load 
न हो तो, 

___________ 
बटन क े

इस्तेमाल स े

website फिरसे

Load कर 

सकत ेहै।

Refresh Button Backward Forward Tab

A A


